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1 Yleista

Talla talousohjesaannoélla Helsingin Latu ja Polku ry:n hallitus sopii niista
menettelytavoista, joita kaytetaan talousasioiden hoidossa. Talousohjesdanté on voimassa
toistaiseksi. Talousohjesaant6on voidaan tehd& muutoksia Helsingin Ladun ja Polun
hallituksen kokouksessa.

Yhdistyksen hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpaatoksessa on
noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen seka yhdistyksen saantojen lisaksi
taman talousohjesdannon maarayksia.

2 Hallituksen talouteen liittyvat tehtavat

e Hallituksen on tarkoin hoidettava yhdistyksen omaisuutta ja sailytettéava sen
varat taysin luotettavasti ja yhdistykselle edullisesti.

e Hallitus paattaa likvidien varojen sijoitustoiminnasta.

e Hallitus hyvaksyy sopimukset, jotka sitovat yhdistysta yli vuoden ajan tai ovat
muuten poikkeuksellisia.

e Hallitus paattaa kulukorvauksista kirjallisesti huomioiden verottajan ohjeet.

e Liséksi hallitus huolehtii seuraavista asioista:

Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamista.

Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta.

Vastaa talousarvion seurannasta.

Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee

ja allekirjoittaa tilinpaatoksen.

Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesaantdjen valmistelusta.
Ohjesaanndt vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa.

pPaattaa tilienkayttdoikeuksista.

Palkkaa ja erottaa palkalliset toimihenkil6t ja paattaa heidan palkoistaan.
Hallitus paattaa alle 15 000 euron hankinnoista.

Hallitus huolehtii yhdistyksen vakuutuksista.

0 Hyvaksyy puheenjohtajan laskut.
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3 Puheenjohtajan talouteen liittyvat tehtavat

Vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta.

Vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta.

Hyvaksyy kaikki laskut, paitsi omat laskut.

Hyvaksyy talousarvion mukaiset tilaukset, laskut ja maksumaaraykset.
Puheenjohtaja voi paattaa yksin alle 1 500 euron hankinnoista.
Puheenjohtajan ollessa estynyt yll& mainituista tehtavista vastaa
varapuheenjohtaja.
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Toiminnanjohtajan talouteen liittyvat tehtavat

Hyvaksyy talousarvion mukaiset tilaukset, laskut ja maksumaaraykset.
Toiminnanjohtaja voi paattaé yksin alle 1 500 euron hankinnoista.

Seuraa tapahtumien budjettien ja toteutumia tapahtumakohtaisesti.

Pitaa kalustekirjanpitoa.

Toimii taloudenhoitajan tehtavassa, mikali hallitus ei erikseen p&ata toisin.
Omaa kayttdoikeuden seuran tileihin.

Vastaa yhdistyksen maksuliikenteesta seka talousarvion seurannasta ja
raportoi hallitukselle saanndllisesti.

Jaostojen vetdjien talouteen liittyvat tehtavat

Jaosto laatii oman toimintasuunnitelman ja talousarvion hyvissa ajoin ennen
syyskokousta. Esitykset kasitellaan yhdistyksen hallituksessa ja ne vahvistetaan
syyskokouksessa.

Vastaavat hallituksen jaokselle hyvaksymasta talousarviosta.

Tilinpaatdsaikataulu ja tilintarkastus

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi, tammikuun 1. — joulukuun 31.
Paattyneen kalenterivuoden tilien on oltava valmiina tilintarkastajille
annettavaksi hyvissa ajoin ennen kevatkokousta.

Hallitus kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatoksen hyvissa ajoin ennen
kevatkokousta.

Tilintarkastajien on luovutettava toiminnantarkastuskertomus viimeistaan kaksi
viikkoa ennen kevatkokousta hallitukselle.

Tilintarkastus osoitetaan jasenistolle.

Kevatkokous on pidettava huhtikuun loppuun mennessa.
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7 Nimenkirjoitus- ja tilinkayttéoikeudet, seka maksukortit

e Hallitus maarittelee tilinkayttdoikeudet, maksukorttien haltijat ja muut
yhdistyksen rahankaytt6on liittyvat valtuudet. Naiden paatosten tulee pohjautua
seuraaviin tietoihin:

e Nimenkirjoitusoikeudet:

e Yhdistyksen nimen kirjoittavat puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja,
jompikumpi yhdessa sihteerin tai sen toimihenkilon kanssa, jolle hallitus
on myontanyt nimenkirjoitusoikeuden

e Tilinkayttooikeudet:

Puheenjohtaja ja toiminnanjohtaja tai muut hallituksen maaraamat
henkil6t.

8 Kateiskassa

Kateismaksuja tulee valttda ja maksut ohjataan pankkitileille. Mikali kateiskassaa
joudutaan jossain toimissa pitdméaan, tulee sen maaran olla pieni ja ylimaaraiset varat
toimittaa yhdistyksen tilille.

9 Vapaaehtoisten kulukorvausperiaatteet

Osallistujille maksuttomat retket ja tapahtumat

Osallistujille maksuttomien retkien ja tapahtumien vapaaehtoisille talkoolaisille, ohjaajille
tai oppaille ei lahtokohtaisesti makseta kulu- tai matkakorvauksia.

Hallituksen puheenjohtaja tai yhdistyksen toiminnanjohtaja voi kuitenkin myontaa
vapaaehtoiselle kohtuulliset kulu- tai matkakorvaukset sellaisissa poikkeuksellisissa
tilanteissa, kun retken tai tapahtuman toteutuminen riippuu vapaaehtoisen tydpanoksesta.
Tallainen erityistilanne voi olla esimerkiksi viime hetkella sairastunutta vapaaehtoista
tuuraamaan tulleen vapaaehtoisen kohtuullisten kulujen korvaaminen.

Osallistujille maksulliset retket ja tapahtumat

Osallistujille maksullisten retkien ja vaellusten oppaille maksetaan korvauksia kohtuullisten
kulujen mukaan ja nain pyritaan takaamaan oppaana toimiminen. Lahtokohtana on, etta
oppaille ei tule matka- tai majoituskuluja oppaana toimimisesta.

Paasaantoisesti oppaat matkustavat retkille julkisilla kulkuvalineilld. Oman auton kayttoa ei
lahtbkohtaisesti korvata. Perustellusta syysta oman auton kaytdstd maksetaan
Verohallinnon vuosittain maarittdman kilometrikorvauksen mukaisesti kulut oppaan kotoa
retkikohteeseen ja takaisin seka perustellut ja retkella oppaana toimimiseen liittyvét
kilometrit retkikohteessa. Oman auton kaytto tulee hyvaksyttaa etukateen
toiminnanjohtajalla tai hallituksen puheenjohtajalla. Kulut korvataan vain matkalaskua ja
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kuitteja vastaan. Matkakulukorvaukset ilmoitetaan Verohallinnon ohjeiden mukaisesti
korvausten saajan tulorekisteriin.

Mikali retken jarjestaminen edellyttda oppaan yopymista ennen tai jalkeen retken,
majoituskuluista on sovittava etuk&teen toiminnanjohtajan tai hallituksen puheenjohtajan
kanssa. Majoituskulut pyritdédn maksamaan suoraan yhdistyksen toimesta. Mikali tama ei
ole mahdollista, kulut korvataan vain laskua ja kuittia vastaan.

Matka- ja majoituskulujen lisaksi retken tai tapahtuman paaopas voi laskuttaa enintaan
yhden kohtuullisen hintaisen aterian ja yhden alkoholittoman juoman retkiy6ta kohden.

Oppaille ei makseta retkilta paivarahoja.
Saanndllinen toiminta

Saanndllisen toiminnan vastuutehtavissa oleville vapaaehtoisille ei muodostu kustannuksia
yhdistyksen toiminnan tai toiminnan olosuhteiden jarjestamisesta. Vastuutehtavissa
toimiville vapaaehtoisille taataan paasy vastuutehtavansa edellyttamiin paikkoihin ja
toimintaan ilman kustannuksia. Vuosittainen jokainen jaos nime&é vastuutehtaviin
yhdistyksen jasenen.

Vastuutehtavissa toimiville vapaaehtoisille ei lahtokohtaisesti makseta palkkioita, kulu- tai
matkakorvauksia. Ainoastaan toiminnan tai toiminnan olosuhteiden jarjestamista
edellyttavat hankinnat tai matkat korvataan vastuuhenkildille. Ennen hankintojen
suorittamista tai matkan tekoa ne tulee hyvaksyttaa toiminnanjohtajalla tai hallituksen
puheenjohtajalla. Hankinnat korvataan vain erillista laskua ja kuitteja vastaan.

Jaoksen vetdjat ja hallituksen jasenet

Jaoston vetdja tai hallituksen jasen voi laskuttaa kulukorvaukset puolivuosittain, verottajan
ohjeita noudattaen. Korvausten vuosittaisista enimmaissummista paatetaan hallituksen
kokouksessa.

Kulukorvauksia voi hakea niihin tilaisuuksiin tai tapahtumiin liittyen, joissa henkild on
nimenomaan jaoston vetgjan tai hallituksen jasenen roolissa. Jaoston vetgjalle ei makseta
kulukorvauksia toiminnasta, johon henkild osallistuu normaalissa oppaan tai ohjaajan
roolissa kuten muutkin vapaaehtoiset, esim. paivaretkien ohjaaminen.

Kaikkia matka- ja kulukorvauksia koskevat periaatteet

Matkat ja kulut korvataan vain matka- ja kululaskua seka kuitteja vastaan. Matka- ja
kulukorvaukset on laskutettava 1.1.—30.7. tapahtuneiden kustannusten osalta 30.8.
mennessa ja 1.8.—-31.12. tapahtuneiden kustannusten osalta viimeistaan kuluvaa vuotta
seuraavan vuoden 10. tammikuuta mennessa. Matka- ja kulukorvaukset tulee aina
hyvaksyttdd ennen kustannusten tapahtumista toiminnanjohtajalla tai puheenjohtajalla.

Huom! Kaikki maksetut kilometrikorvaukset ilmoitetaan verottajan ohjeiden mukaisesti
tulorekisteriin
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10 Tilintarkastajien tehtavat

Tehtavassaan tilintarkastajien on:

1.

todettava, ettéa yhdistyksen toiminnassa on noudatettu yhdistyslakia ja
yhdistyksen sdantja ja muita yhdistysta koskevia saadoksia ja hyvaa
hallintotapaa.

perehdyttava yhdistyksen kokousten, hallituksen ja eri toimikuntien
poytékirjoihin ja todettava, ettd paatdksia on noudatettu ja ettd poytakirjat
on asianmukaisesti allekirjoitettu.

todettava, ettéa yhdistyksen taloutta on hoidettu huolellisesti ja timéan
ohjesddnnbn maaraysten mukaisesti.

todettava, ettéd yhdistyksen kirjanpidossa on noudatettu kirjanpitolakia ja -
asetusta ja etta tilinavaukset perustuvat vahvistettuun tilinpaatokseen seka
etta kirjaukset perustuvat asianmukaisesti hyvaksyttyihin tositteisiin seka

todettava, etté kaikki asianomaiset henkil6t ovat allekirjoittaneet
tasekirjassa olevan tilinpaatoksen.

Liséksi tilintarkastajien on annettava toimittamastaan tarkastuksesta
kirjallinen kertomus hallitukselle seké tehtava suorittamastaan
tarkastuksesta merkinta tilinpaatokseen.

Paivitetty viimeksi hallituksen kokouksessa 30.1.2024
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